
 

 



 

 

 
 

คู่มือสำหรับประชาชน 

การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่ให้บริการ : ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง 

เทศบาลเมืองแม่โจ้ อำเภอสันทราย จังหวัดเชียงใหม่ 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 
ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการ

อื่นเพื่อหารายได้หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ        
ด้วยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น ให้เจ้าของป้าย มีหน้าที่      
เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปียกเว้นป้ายที่เริ่มติดตั้งหรือแสดงในปีแรกให้เสียภาษีป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดง
จนถึงวันสิ้นปีและให้คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละสามเดือนของปี โดยเริ่มเสียภาษีป้าย ตั้งแต่งวดที่ ติดตั้งป้าย
จนถึงงวดสุดท้ายของปี ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. ๒๕๑๐ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่   
ในการรับชำระภาษีป้าย โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 

๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
๒. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) 
๓. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ภายในเดือนมีนาคม 
๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ป. ๓) 
๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน

กำหนดเวลา) 
๖. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน)  ต้องชำระ

ภาษีและเงินเพ่ิม 
๗. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 

๓๐ วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ  (ภ.ป. ๕) 
ภายในระยะเวลา ๖๐ วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐  

๘. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน
พร้อมกำหนดระยะเวลา ให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

๙. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 



 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11.หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ
ตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

สถานที่ให้บริการ 
ฝ่ายพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลเมืองแม่โจ้ 

ช่องทางให้บริการอ่ืน 
Line ID: 06-1272-5335, 06-1271-7822 
Facebook: ฝ่ายพัฒนารายได้ เทศบาลเมืองแม่โจ้ 
เว็บไซต์ : http://www.maejocity.go.th/home.php 
โทรศัพท์ 0-5349-8621 ตอ่ 103, 182 มือถือ 06-1272-5335, 06-1271-7822 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
วันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์) เวลา 08:30 – 16:30 น. (ให้บริการชว่งพักกลางวัน) 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ระยะเวลาในการดำเนินการ รวม 21 วัน 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง
รายการภาษีปา้ย (ภ.ป.1)เพื่อให้
พนักงานเจ้าหนา้ที่ตรวจสอบ 
ความครบถ้วน ถูกต้องของ
เอกสารหลักฐาน 

1 วัน ฝ่ายพฒันา
รายได ้

ระยะเวลา: 1 วัน 
(ภายในเดือน มีนาคม ของ
ทุกปี) 

2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหนา้ที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการปา้ยตามแบบ
แสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป.1)
และแจ้งการประเมินภาษี     
(ภ.ป.3) 

ไม่เกิน 5 วัน ฝ่ายพฒันา
รายได ้

ระยะเวลา: ไม่เกิน 5 วัน 
นับจากวันที่ยืน่แบบแสดง
รายการภาษีปา้ย (ภ.ป.1) 
(ตามพระราชบัญญัต ิ
วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

3 การพิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษี 15 วัน ฝ่ายพฒันา
รายได ้

ระยะเวลา: ภายใน 15 วนั 
นับจากวันทีไ่ด้รับแจ้ง
ประเมินภาษปี้าย (ภ.ป.3) 
กรณีชำระเกิน 15 วัน
จะต้องชำระเงินเพิ่ม 

 



 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน

ภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรที่ออก
ให้โดยหน่วยงานของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้าน - 1 1 ชุด - 
3 แผนผังแสดงสถานที่ตัง้หรือแสดงป้าย

รายละเอียดที่เก่ียวกับปา้ยวันทีต่ิดตั้ง 
หรือแสดง 

- 1 - ฉบับ - 

4 หลักฐานการประกอบกิจการ เชน่ 
สำเนาใบทะเบยีนการค้า สำเนา
ทะเบียนพาณชิย์ สำเนาทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิ่ม 

- - 1 ฉบับ - 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนติิ
บุคคล) 

- 1 1 ชุด - 

6 สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปา้ย (ถ้ามี) - - 1 ฉบับ - 
7 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ

ให้ดำเนินการแทน) 
- 1 - ฉบับ - 

 

ประเภทและอัตราภาษีป้าย 
ป้ายประเภท 1 

(ก) อักษรไทยล้วน ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ (เช่น ป้ายไฟวิ่ง) อัตรา 10 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) อักษรไทยล้วน อัตรา 5 บาท/ 500 ตร.ซม. 

ป้ายประเภท 2 
(ก) อักษรไทยปนกับภาษาอังกฤษ หรือปนเครื่องหมายอื่นหรือปนรูปภาพที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยน
ข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได้ (เช่น ป้ายไฟวิ่ง) อัตรา 52 บาท/500 ตร.ซม. 
(ข) อักษรไทยปนกับภาษาอังกฤษ หรือปนเครื่องหมายอื่นหรือปนรูปภาพ ที่เคลื่อนที่ไม่ได้ อัตรา 
26 บาท/ 500 ตร.ซม. 

ป้ายประเภท 3 
(ก) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั ้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ำกว่าอักษร
ต่างประเทศ  ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพอ่ืนได้ (เช่น ป้ายไฟวิ่ง) อัตรา 
52 บาท/500 ตร.ซม 
(ข) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที ่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ำกว่าอักษร
ต่างประเทศ อัตรา 50 บาท/500 ตร.ซม. 



 

การคำนวณค่าภาษี 
 
ตัวอย่างป้าย  
 
 
วิธีการค่านวณ ขนาดป้าย กว้าง x ยาว (หน่วยเซนติเมตร) 
100 x 150 = 15,000 ตารางเซนตเิมตร 
15,000 ÷ 500 = 30 หนว่ย 
อัตราภาษี 5 บาท ต่อ 500 ตารางเซนติเมตร (ใช้อัตราภาษี ประเภท 1 เพราะมีอักษรไทยล้วน) 
30 x 5 = 150 บาท (กรณีนีค่้านวณภาษีแล้ว ไม่ถึง 200 บาท ผูเ้สยีภาษี ต้องชา่ระภาษีข้ันต่ำตามเกณฑ์ 
คือ 200 บาท) 
หมายเหตุ: อัตราภาษีข้ึนอยู่กับประเภทป้าย, กรณีค่านวณภาษี ต่ำกว่า 200 บาท ให้เสียภาษีข้ันต่ำ 200 บาท 
 
กฎหมาย 
 พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
 
ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 

 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 

1 เทศบาลเมืองแม่โจ้ เลขที่ 15 หมู่ 12 ตำบลหนองหาร อำเภอสันทราย  
จังหวัดเชียงใหม่ 50290 

2 โทรศัพท์ 0-5349-8621 ตอ่ 103, 182 มือถือ 06-1272-5335, 06-1271-7822 
3 Line ID: 06-1272-5335 
4 Facebook: ฝ่ายพัฒนารายได้ เทศบาลเมืองแม่โจ้ 
5 เว็บไซต์ http://www.maejocity.go.th/home.php 

 
 

ร้านน้องนิดหน่อยการค้า 
เป็นป้าย ประเภท 1(ก) ไม่เคลื่อนที่

อกัษรไทยลว้น อตัรา 5 บาท / 500 ซม. 
100 ซม. 

150 ซม. 


